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マイハンドボールとは ①

2021年度より導入された競技者登録システムです。

※ブラウザでご利用ください（スマホアプリではありません）

https://handball.sportscom.jp/

https://handball.sportscom.jp/
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マイハンドボールとは ②
ハンドボールに携わるすべての人たち―する人、見る人、支える人―にさまざまな楽しみ方を提供する
ためのシステムです。最初は競技者・関係者の登録機能のみですが、順次機能を拡充していきます。登
録者が出場した試合の記録や写真を閲覧できるようにするなど、さまざまな機能を準備中です。

マイハンドボール競技者

関係者

ファン

競技者関係者登録

大会管理・申込

イベント申込・電子チケット

資格管理

会員証・マイページ

決済

ファン登録

・会員情報
・所属履歴

・イベント情報
・大会記録
・大会写真

・・・

・・・



目次

初めてお使いの方へ

チーム・メンバー登録手続き

１．チーム登録

２．メンバー登録 / 仮登録会員について

３．年会費支払い

その他

・登録証発行

・チーム管理者の追加

・仮登録会員の情報修正

・メンバーの削除
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※ 本書は、マイハンドボールを初めて利用する

チーム管理者向けに作成されています。

年度更新は、

「チーム管理者向け 更新ガイド」をご利用くだ

さい。



初めてお使いの方へ：新規会員登録

• 日本ハンドボール協会への「チーム」「選手・役員」の登録には、マイハンドボールの会員IDが必要です。

• https://handball.sportscom.jp/ へアクセスして、新規会員登録を行ってください。

• PC、スマートフォン どちらからでもOKです。

初めてお使いの方へ

※ブラウザでご利用ください（スマホアプリではありません）

新規会員登録

スマホは
メニューを
タップ

• 会員登録にはメールアドレスが必要です。
• 規約に同意後、登録メールアドレスに届く

メールのURLから登録を完了してください。

• 登録する情報は次ページのとおり。
• 登録が完了すると、MHから始まる10桁の会

員IDが付与されます。

5

https://handball.sportscom.jp/


会員基本情報
項目 必須 補足 説明

１ 氏名 ● テキスト入力

２ フリガナ ● テキスト入力

３ メールアドレス ● テキスト入力

４ パスワード ● テキスト入力

５ 性別 ● ラジオボタン。男/女/その他

６ 生年月日 ● プルダウン 1930～現在/年

７ 郵便番号 審判は必ず入力

８ 住所 審判は必ず入力

９ 電話番号 ●

10 写真 ファイルアップロード
PNG、JPEG、GIFいずれか。最大ファイルサイズは５MB 、推
奨サイズは354＊283ピクセル。

11 身長/体重/利き腕 選手は大会申込に必要。

12 出身小学校/中学校/高等学校/大学 大会パンフレット等に利用。在籍中も入力してください。

13 勤務先 審判は必ず入力 社会人の方用。同上。

14 ドーピング同意書ファイル ファイルアップロード。アップロード日も記録 必要な選手のみ

15 最寄り駅 審判は必ず入力 協会イベント等に招集する際に利用

16 既存会員ＩＤ 旧システム利用者で、IDがわかる場合に入力 旧システムのデータと紐づけるため

17 海外チーム所属経験の有無 ラジオボタン 有/無

18 協会からのお知らせを受け取る ● ラジオボタン 受け取る/受け取らない

初めてお使いの方へ
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会員登録には下記情報を入力します。



ログイン

ログインIDは、登録したメールアドレスです。

パスワードを忘れた方は、登録メールアドレスにパスワード
再設定用URLを送信します。

初めてお使いの方へ
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ログイン後の操作

初めてお使いの方へ

メニュー

画面上部右側のメニューボタンをクリックすると機能メニューが表示されます。
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チーム・メンバー登録手続き 全体の流れ
・マイハンドボール（ https://handball.sportscom.jp/ ）へアクセスしてログインします。
・PC、スマホ、どちらからでも操作可能です。

2-2.チーム申請/承認2-1.新規登録

• チーム情報を登録します。
• 登録した方がチーム管理者に

なります。
• 管理者の所属情報を登録しま

す。

• メンバーを追加します。追加
方法は３種類あります。

• メンバーのチーム所属情報を
登録します。

登録証を印刷して
メンバーに配布しま

す。

1.チーム登録 2.メンバー登録 3.年会費支払 登録証印刷

会員のチーム申請を承認（また
は否認）します。

会員登録していないメンバーを
登録します（新規会員ID取得）。
画面から個別登録と、ファイル
一括登録があります。

2-3.既存会員登録

会員IDをお持ちの方をメンバー
登録する際に利用します。

チーム登録料および選手/役員登
録料を支払います。クレジット
およびコンビニ払いが可能です。

3-1.チーム管理者払い

チーム管理者がメンバーを選択
して登録料を一括で払います。

3-2.個人払い

会員が個人で支払いを行います。
チーム管理者は支払い済を確認
します。

支払完了
メール

チーム・メンバー登録手続き
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※旧システム Handballer.jpの会員データは引き継がれません。

2-4.チーム所属情報登録

全員のチーム所属情報を登録し
ます。

https://handball.sportscom.jp/


１.チーム登録：新規登録方法
• チームを新規に登録する場合の説明です。

• 旧登録システム（Handballer.jp）で登録されていたチームも、新規に登録して下さい。

メニューから「チーム作成」を選択 必要な項目を入力して登録

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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登録する情報
項目 必須 説明

1 チームID （登録後変更不可） ● 任意設定。システムでチーム検索時に利用。先頭にチーム区分識別子
とー（ハイフン）をつけてください。
例：L-WAKUNAGA

2 チーム名 / フリガナ ●

3 チーム名（略称） ● 10文字以内で入力してください。公式記録用紙で利用。

4 チーム区分 （登録後変更不可） ● プルダウン。右記区分からひとつ選択。

5 男女別 ● 旧システムの「男子または女子」の区分はありません。それぞれに登録
します。次ページ参照。

6 チーム所在地
郵便番号/都道府県/市区町村/番地建物名

●

7 チーム代表者名/ カナ ●

8 会社名 チームが所属する会社名・学校名。
もしくは、チーム代表者の所属する会社名・学校名。

9 学校名

10 連絡先電話番号 ● 学校の代表番号など、チーム管理者が交代しても変わらない情報をなる
べく入力してください。

11 連絡先FAX

12 連絡先メールアドレス ●

13 所属都道府県協会 ●

14 お気に入りチーム検索可否 ● チームの基本情報をサイト上で公開する予定です。フラグを非にすると
非公開となります。

15 旧チームID 過去の登録を参照する際に利用します。

チーム区分 識別

社会人 一般L L

社会人 一般A A

社会人 リージョナル R

大学 U

高校 H

高専 H

中学校 J

中学生クラブチーム J

小学生 K

ビーチ B

マスター M

代表チーム S

その他 O

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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補足）男女別について

旧登録システム（Handballer.jp）

男子チーム

女子チーム

男子および女子

マイハンドボール

男子チーム

女子チーム

旧システムで「男子および女子」で登録していたチームは、「男子チーム」「女子チーム」の２チームを登録して下さい。

• 同一校や同一クラブの男女チームでチーム役員を兼務され
ている場合、 両チームへの登録が必要です。年会費は１
チーム分です。（支払いページ参照）

• 小学生チームで、女子の人数不足等で女子チームが作成で
きない場合は、便宜上男子チームで登録のうえ、男女を同
じチームにメンバー登録してください。（登録例③）

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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登録例①

○○県立△△高等学校ハンドボール部

○○県立△△高等学校ハンドボール部（男子）

○○県立△△高等学校ハンドボール部（女子）

登録例②

○○○○ジュニアハンドボールクラブ

○○○○ジュニアハンドボールクラブ（男子）

○○○○ジュニアハンドボールクラブ（女子）

※略称はどちらも△△高校でOK

登録例③ 女子チームを作らない場合

○○○○ジュニアハンドボールクラブ

○○○○ジュニアハンドボールクラブ（男女混合）



チーム登録完了 → チーム所属情報の登録へ

• 確認画面で内容を確認後「作成」ボタンを押すと、登録が完了します。

• チームを作成した方は自動的に「チーム管理者」として登録され、登録情報を確認・修正できます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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チーム登録完了 作成したチームが管理チーム一覧に表示されます

チーム作成後、忘れずにご自身のチーム所属情報（選手、チーム役員等）を登録してください（次ページ）



チーム所属情報の登録 1/2
「所属チーム一覧」からチーム名をクリックして、「チーム情報管理」画面へ進みます。ログイン後最初にアクセスする際は
二段階認証（次ページ）が必要です。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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メニュー＞所属チーム一覧からも、
上記画面へ遷移できます。

チーム名をクリック

二段階認証
（次ページ参照）



二段階認証について

チーム管理者はチームメンバーの個人情報を扱いますので、不正アクセスを防止の観点から、チーム情報詳
細へアクセスする前に二段階認証が必要となります。

チーム情報へ遷移する際に、下記画面が表示されま
すので、送信ボタンを押してください。

登録メールアドレスに届く6桁の認証番号を入力して
ください。
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1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



チーム所属情報の登録 2/2

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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「参加者管理」の参加者一覧でご自身のお名前をクリック 参加者基本情報の下部にある「所属情報登録」をクリック

次ページのチーム所属情報を登録してください。



補足）会員基本情報とチーム所属情報

項目 必須

１ 氏名 ●

２ フリガナ ●

３ メールアドレス ●

４ パスワード ●

５ 性別 ●

６ 生年月日 ●

７ 郵便番号

８ 住所

９ 電話番号 ●

10 写真

11 身長/体重/利き腕

12 出身小学校/中学校/高等学校/大学

13 勤務先

14 ドーピング同意書ファイル

15 最寄り駅

16 既存会員ＩＤ

17 海外チーム所属経験の有無

18 協会からのお知らせを受け取る ●

項目 サンプル・説明 必須

１ チーム所属区分 選手/チーム役員/選手兼役員 ●

２ 役職
1：部長/2：監督/3：コーチ/4：トレーナー/5：ドクター/6：マネージャー

/7：主務/8：その他

３ その他役職名 上記以外の場合に入力

４ 学年情報 大学2年

５ 学部情報（大学生のみ） 文学部

６ 契約状況（社会人のみ） 契約・ 非契約 のラジオボタン

７ 国体出場都道府県（前年） 東京都

８ 国体出場都道府県（前々年）

会員登録時に登録する情報です。

【会員基本情報】

【チーム所属情報】

チーム参加時に、チーム管理者が登録する情報です（チームメンバーは登
録できません）。複数チームに参加する場合は、各チームで登録します。
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1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



登録完了

登録が完了すると、下記の画面が表示されます。メンバー登録へ進んでください。
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1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



２.メンバー登録

チームに所属する選手およびチーム役員をメンバー追加してください。方法は３種類あります。
その後、全メンバーのチーム所属情報を登録します。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

2-2.チーム申請/承認2-1.新規登録

会員のチーム申請を承認（または否認）
します。

会員登録していないメンバーを登録しま
す（新規会員ID取得）。

2-3.既存会員登録

会員IDをお持ちの方をメンバー登録する
際に利用します。

2-1-1. 新規個別登録

2-1-2. ファイル一括登録

※旧システムHandballer.jp の会員データは
引き継がれません。

※ファイル一括登録は、チーム所属情報も一緒
に登録できます。
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2-4.チーム所属情報登録

全員のチーム所属情報を登録します。



メニュー操作（共通）

下記の操作は、メンバー登録で共通です。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

対象チームを選択

20

メニューから「所属チーム
一覧」を選択

二段階
認証

参加者管理を選択



2.1.1 新規個別登録 1/2

画面からメンバーをひとりずつ登録します。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

参加者管理画面で「新規個別登録」を選択。
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メンバーの会員基本情報を入力して、「確認」ボタン。

メールアドレスの登録は不要です。
メールアドレスの登録（＝本登録）は、後からご本人に操作していただきます。



2.1.1 新規個別登録 2/2

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

「仮登録会員」として登録されます。
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内容を確認して、「登録」ボタン。



2.1.2 新規一括登録（ファイル登録）

複数メンバーをファイルで一括登録する方法です。事前に登録用のCSVファイルを準備します。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

参加者管理画面で「新規一括登録」を選択。

一括登録フォームをダウンロードできます。
リンクから、ファイル作成のマニュアルをダウンロードできます。

23

事前に準備したファイルを選択。



2.1.2 一括登録用ファイルについて

一括アップロードでは、会員基本情報とチーム所属情報を一緒に登録することができます。

詳しい操作手順、サンプルファイルを含むマニュアルを準備してあります。
よくあるご質問のページから、ダウンロードできます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

24

マニュアルのイメージ

一括アップロードに、メールアドレスは不要です。

エラーが出た場合の対応は、マニュアルに記載されてます。

アップロードの不明点は、お問い合わせ画面に記載のコー
ルセンタまでお問い合わせください。



2.1.2一括登録の完了

完了すると下記画面が表示されます。エラー行がないことを確認してください。
一括登録が完了すると、各メンバーに会員IDが発行されます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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完了画面 参加者管理の仮登録会員一覧にメンバーが表示されます。



補足）仮登録会員について

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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マイハンドボール

仮登録会員

チーム管理者

会員情報

・メンバーの会員登録
・競技者登録
・仮登録会員の情報修正

本登録

チームメンバー

チーム管理者がメンバーの年会費の
お支払いを完了すれば、競技者登録
は完了します。

チーム管理者の方がメンバー登録を行った場合、メンバーの方はメールアドレスが未登録（ログインできない状態）のため、
マイハンドボール上では「仮登録会員」として登録されます。

仮登録会員の方は、お時間のある時に「本登
録」をお願いします。
「本登録」を行わないと、新システムにログ
インができず、各種機能をご利用になれませ
んのでご注意ください。



補足）仮登録会員の本登録
仮登録会員となったメンバーの方は、下記から本登録を行うことで、マイハンドボールにログインできるようになります。

本登録には、登録済の情報（氏名、電話番号）を入
力する必要があります。

操作手順は、チームメンバー向けマニュアル（本登
録ガイド） をご参照ください。

【ログイン画面】
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1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



2.2 チーム申請/承認
メンバーがご自身で、チーム申請するケースです。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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申請があると、チーム管理者にメールが届きます。
管理チーム一覧の参加申請件数をクリックします。

参加申請者を確認のうえ、承認（または却下）して
ください。

却下の場合は却下理由を入力して申請者へ伝えるこ
とができます。



2.3 既存会員登録
会員IDを取得している方を、チームメンバとして登録する場合に利用します。
（旧システムHandballer.jpからのデータの引継ぎはありません。）

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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参加者管理画面で「既存会員登録」を選択。

①セイメイ＋生年月日
②会員ID＋生年月日
③姓名＋電話番号
いずれかで検索できます。

最初にいずれかの○にチェックすると、
検索条件を入力できます。



2.3 既存会員登録

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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検索結果。確認して選択。 追加完了。



（補足）メンバーの確認

ここまでで、メンバーの追加は完了です。
全メンバーが登録されているか、参加者一覧でご確認ください。

この時点では、各メンバーのチーム所属情報（学年・役職等）

が未設定です。

次の「2.4．チーム所属情報登録」を行います。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



2.4 チーム所属情報登録 1/2

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い

32

各メンバーのチーム所属情報（下記１～８）を登録します。更新できるのは、チーム管理者のみです。

「参加者管理」画面で「所属情報一括設定」をクリック
項目 サンプル・説明

１ チーム所属区分 選手/チーム役員/選手兼役員

２ 役職
1：部長/2：監督/3：コーチ/4：トレー
ナー/5：ドクター/6：マネージャー/7：主
務/8：その他

３ その他役職名 上記以外の場合に入力

４ 学年情報 大学2年

５ 学部情報
文学部
（大学生のみ入力）

６ 契約状況
契約・ 非契約 のラジオボタン

（社会人のみ入力）

７
国体出場都道府県（前
年）

東京都

８
国体出場都道府県（前々
年）



2.4 チーム所属情報登録 2/2

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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チーム所属情報を入力しないと、登録料のお支払いができませんので、必ず正しい所属区分（選手、チーム役員）を
登録してください！

画面コピーと説明

全メンバーを更新したら、
「確定」ボタン



2.4 チーム所属情報登録 （確認）

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い
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以上で、チーム所属情報の更新は終了です。

参加者一覧画面で、チーム所属区分（「選手」「選手兼役員」「チーム役員」）が正しく登録されていることをご確認ください。



3.登録料のお支払い

35

JHA

ブロック協会

都道府県協会

全国連盟/学生連盟

チーム
登録料

個人
登録料

所属団体

例：東京都の大学のハンドボール部に
所属する場合の個人登録料

XXXX年度個人登録料
東京都・大学：選手 XXXX円

団体別明細
・JHA XXX円
・関東ハンドボール協会 XXX円
・東京都ハンドボール協会 XXX円
・全日本学生ハンドボール連盟 XXX円
・関東学生ハンドボール連盟 XXX円

対象のセットを選択する

所属する各団体への登録料の総額をお支払いいただきます。

明細は支払フローの内容確認画面に表示されます。
お支払いいただくことで、上記各団体に所属することになります。
＊設定額０円の団体も表示されます。

ここでは、チーム管理者がチームメンバーの登録料をお支払いする方法を記載します。
会員が個別に支払うこともできます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い①
下記メニューからお支払い手続きを進めてください。

36

チーム情報管理の「支払い管理」を選択し「会費
支払いはこちら」をクリック

チーム区分と都道府県（登録する都道府県協会の
所在地）を選択します。

例：大学 例：東京都

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い②

検索結果がひとつ表示されるので、「年度」「都
道府県」「チーム区分」を確認して「次へ」。

37

「チーム登録料」と「個人登録料」のどちらを支払うか
（または両方支払うか）を選択します。

「両方支払う」を選択した場合は、
チーム登録料の選択画面→ 個人登録料の選択画面
の順に画面遷移します。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い③：チーム登録料

チーム登録料の選択画面です。「個人登録料のみ支払う」を選択した場合は、この画面はスキップします。

※同一校や同一クラブで男子チームと女子チームがあり、２チー
ム登録で登録料を値引く場合には、下記例の下段が表示されます。
例：
・東京都 高専 チーム登録料
・東京都 高専 チーム登録料（男女２チーム登録）

38

通常、選択肢はひとつです。名称を確認して次へ進
んでください。

例：チーム登録料 東京都 大学

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い④：個人登録料
個人登録料の選択画面です。「チーム登録料のみ支払う」を選択した場合は、この画面はスキップします。

個人登録料をひとつ選んで「次へ」をクリック。

39

登録料は、チーム所属区分で異なります。

「選手」の登録料を選択した場合、次画面で対象者を
チェック、 確認画面で確認後、この画面に戻ります。

次に、「選手兼役員」の登録料を選択し、次画面で対象者
を選択します。

この作業を繰り返します。

※ チーム役員登録料は、社会人・学生で金額が異なります！
「チーム役員（生徒）」など名称を確認のうえ、別々に対象
者を選択してください。

※画面には一人あたりの金額が表示されます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い⑤：個人登録料
個人登録料の対象者選択画面です。一部の方の登録料を後から支払うことも可能です。

対象者をすべてチェックしたら、
「選択して次へ」を押して、
確認画面へ進んでください。

※ 支払い済みの方は「支払済」と表示され、
二重払いはできません。

40

ラジオボタンを選択すると、メンバーが表示
されます。
（選手の会費を選択中なので、ここでは●選手をチェックし
ています。）

お支払い対象者をすべてチェックしてください。

※ラジオボタンを選択しても対象者が表示され
ない場合：
チーム所属区分が設定されていないと表示され
ません。P.13をご確認ください。

↓ 選択している会費名。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



（補足）チーム役員兼務者の個人登録料支払いルール

41

●同学校（団体）の男女チームで、チーム役員を兼務している場合：

個人登録料を１チーム分のみとする規定がありますので、お支払いは１チーム分で結構です。一方のチームでお支払いが完了すると、
もう一方のチームでお支払いする際に「支払済」となり、お支払いができない仕組みとなっています。

●中高一貫校で、中学と高校の両チームのチーム役員を兼務している場合：

高校のチームで個人登録料をお支払いください。
中学のチームのお支払い時に、会費のなかから「中高一貫校のチーム役員（会費０円）」を選択してください。
（この選択をしないと、中学の管理団体に所属していないことになるため、かならず会費選択してください。）

※ 上記は個人登録料のルールです。チーム登録料は免除されませんので、各チームでお支払いください。

●上記以外で、複数チームでチーム役員の登録をする場合：

それぞれのチームで、チーム役員登録料のお支払いが必要です。

※チーム管理者払い④の画面にある「チーム役員 2チーム目」とは？
⇒ 同一チーム区分の複数チームでチーム役員の登録をする場合のみ、 「 チーム役員 2チーム目」でお支払いしてください。
（例：東京都のリージョナルチームと神奈川県のリージョナルチームで登録、など。）

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い⑥：内容確認/ ④～⑥の繰り返し
会費お支払内容を確認します。

全員のお支払い設定が完了するまで、④～⑥を繰り返してください。
画面中央の下記表示で、対象人数を確認します。

42

全員の設定完了を確認したら、「お支払いへ進む」。

④へ戻るには、「会費を追加・変更」。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

会費総計のほかに、支払い手数料がかかります。
（次ページでお支払い方法決定後に確定します。）

例：３回繰り返した後の表示です。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い⑦：支払い

お支払い方法を選択のうえ、支払い手続きを完了してください。
領収証はシステムから出力可能です。

43

＜コンビニ払い＞
ローソン、ファミリーマート、
ミニストップ、セイコーマー
トの利用が可能です。

右記の手数料がかかります。

一週間以内に、入金してくだ
さい。

支払い総額 手数料（円）

2,000円未満 110

3,000円未満 120 

10,000円未満 140

30,000円未満 160

50,000円未満 180

100,000円未満 580＊

300,000円未満 650＊

＜クレジットカード払い＞

VISA、MASTER の利用が可能です。
お支払い総額に対して一定料率の手数料がかかります。

※5200円を超えると、コンビニ払いの方が手数料が低くなります。

＊50,000円以上は印紙税（200円）を含みます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



3.1 チーム管理者払い⑧：支払い済みの確認・領収書

支払いが完了すると、支払い完了メールが届きます。以上で、登録手続きは完了です。会員証の印刷へ進んでください。

44

支払い管理画面で、支払い内容を確認できます。
「支払詳細」をクリック

※2022年度より、「チーム登録料」「個人登録料」の領収書を分けて
印刷できるようになりました（まとめてお支払いの場合）。
「領収書詳細」押下後、「総額」または「分割（チーム/参加者）」
を選択できます。
分割の場合、システム利用料は「チーム登録料」に合算されます。

「領収書詳細」をクリックすると領収書をPDFで出力できます。

1.チーム登録 ２.メンバー登録 3．年会費支払い



登録証発行

その他

45

登録証を発行・印刷できるのはチーム管理者のみです。

PDFが出力されますので、印刷してください。

お支払いが完了しているメンバーが出力対象です。
コンビニの「入金待ち」の方は、入金が完了するまでは出
力されませんのでご注意ください。

市販の「マルチカード A4判
10面 2列×5段 名刺サイズ」の
用紙をご用意ください。

※メンバー数が多いと、１分
以上かかる場合があります。

※登録証の写真について：写真がないと大会に出場できませんので、あらかじめ顔写真を登録しておくか、印刷後に写真を貼り付けてく
ださい。写真を登録しておくと何度でも登録証の印刷ができるので、マイハンドボールへの写真登録を推奨します。

「会員証印刷」をクリック。次の画面で「年度」を選択。

チェックのあるメンバーのみ印刷可能

全チェックを解除したい場合



チーム管理者の追加

システムのスムーズな運用のため、２名以上のチーム管理者の登録をお願いします。

チーム管理者は、他のメンバーへチーム管理者の権限

を付与・取消できます。

管理権限が付与されると、本人にメールが届きます。

＊仮登録会員を管理者にすることはできません。

自分自身の管理者権限を取消することはできません。

46

その他

参加者管理画面で、管理者権限付与 または取消をクリック

○○さんに管理権限を付与します。
よろしいですか？

キャンセル OK

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝



仮登録会員の情報修正

仮登録会員の会員基本情報は、チーム管理者が修正できます（写真の登録を含む）。

その他

47

参加者管理画面で、対象者のお名前をクリック。
会員基本情報が表示されます。
「仮登録会員基本情報修正」ボタンから修正できます。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝



＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

メンバーの削除

チームメンバーの脱退（卒業に伴う退部を含む）の際は、チーム管理者が必ずメンバーの削除を行ってください。
削除を行わないと、メンバーの方が他のチームへの加入ができなくなる可能性があります。

XXXさんをメンバーから削除します。

キャンセル OK

削除すると、削除されたメンバーへ確認メールが届きます。
（仮登録会員はメールアドレスが無いので届きません。）

XXXX 様

参加していた XXXXチームから削除されたことをお知らせします。
このメールに心当たりのない場合は、システム管理者までお問い合
わせください。
※このメールは自動的に送信されています。返信はできません。

その他

48

※チームからの削除です。会員登録の削除ではありません。

参加者管理画面で「削除」をクリック。



49

更新履歴
更新内容

１ V1.0 2021年3月 新規作成

２ V1.1 2021年3月 修正 P.5 誤記の修正、P6 追記

３ V1.2 2021年5月 修正 P.39 手数料の表記を修正（印紙税額の明記、右下の説明追記）

４ V2.0 2022年3月 修正
・2022年度向けの表記に修正
・2.4 チーム所属情報の登録を追加
・3.年会費の支払いを、新機能にあわせて修正

5 V2.1 2022年9月 修正
チーム参加者一覧の画面変更に伴う画面さしかえ。
P.34 確認方法を、「チーム登録者一覧PDF」での確認から画面
確認へ変更

6 V2.2 2023年3月 修正
ハンバーガーメニュ―内に「会費のお支払い」が追加されたこと
に伴う画像差し替え
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